I * Agence de la santé Public Health
publique du Canada Agency of Canada

INSTRUCTIONS POUR TELECHARGER ET REMPLIR
LE FORMULAIRE DE DEMANDE DE FINANCEMENT

Il est possible de télécharger le formulaire de demande de financement en format PDF, soit au
moyen d’Adobe Acrobat 7.0 ou d’une version plus récente. Pour obtenir gratuitement une version a
jour du logiciel Adobe Acrobat Reader, consulter le site www.adobe.com.

Vous pouvez remplir le formulaire a la main, ou directement a 1’écran.

POUR REMPLIR LE FORMULAIRE A LA MAIN

1. Pour télécharger le document PDF, détachez-le et sauvegardez-le dans un répertoire.

2. Ouvrez le document en format Adobe Acrobat et imprimez-le.

REMARQUE : Si vous utilisez une version plus ancienne qu’Adobe Acrobat 7.0, vous
pourriez recevoir le message suivant :

«Ce fichier a été produit dans un nouveau format, que cette version d’Acrobat ne peut pas
lire. 1l risque de ne pas s ’ouvrir ou de ne pas s afficher correctement. Adobe vous
recommande d’installer la toute derniere version de ses produits Acrobat. Veuillez
consulter notre site a http.//www.adobe.com/acrobat ».

Si vous recevez ce message, visitez le site recommand¢ et téléchargez la toute derniére
version gratuitement.

3. Remplissez le formulaire, signez-le et incluez -le dans la demande compléte . Tel qu’indiqué
dans la lettre d’invitation, veuillez envoyer une (1) demande originale signée et quatre
( 4) copies par courrier a la consultante en programme identifiée dans la lettre d’invitationa
soumettre une demande de financement.

FAITES ATTENTION A LA DATE LIMITE DE SOUMISSION
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POUR REMPLIR CE FORMULAIRE A L’ECRAN

1. Pour télécharger le document PDF, détachez-le et sauvegardez la copie vierge dans votre
répertoire.

2. Ouvrez le document en Adobe Acrobat Reader, Elements, Standard, ou Professional
software.

REMARQUE : Si vous utilisez une version plus ancienne qu’Adobe Acrobat 7.0, vous
pourriez recevoir le message suivant :

«Ce fichier a été produit dans un nouveau format, que cette version d’Acrobat ne peut pas
lire. Il risque de ne pas s ouvrir ou de ne pas s afficher correctement. Adobe vous
recommande d’installer la toute derniere version de ses produits Acrobat. Veuillez
consulter notre site a http://www.adobe.com/acrobat ».

Si vous recevez ce message, visitez le site recommand¢ et téléchargez la toute derniére

version gratuitement.

3. Remplissez le formulaire a 1’écran, en appuyant sur le tabulateur pour passer d’un champ a
’autre.

4. Si vous n’avez rempli qu’une partie du formulaire et que vous devez le sauvegarder pour y

revenir plus tard, ou si vous désirez sauvegarder votre formulaire une fois rempli, appuyez
sur le bouton « Sauvegarder/Envoyer » qui se trouve au bas de la Liste de vérification.

Si le message suivant apparait, choisissez la premiere option, tel qu’indiqué ci-dessous, puis
cliquez sur « OK ».
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Sélectionner un client de messagerie

Sélectionnez l'option qui correspond |e mieux & vatre méthode d'envoi de messages
glectroniques.

{* Messagerie de bureau:

Sélectionnez cekte option s vous utilisez une messagerie telle gue Microsoft Outlook
Express, Microsoft Qutlook, Eudora ou Mail,

i Messagerie Internet

Sélectionnez cette option si vous utilisez un service de messagerie Internet kel que
¥ahoo ou Microsoft Hatmail,

" Autre

Sélectionnez cette option si vobre messagerie de bureau Favorite n'est pas proposée
0uU que vous ne savez pas quelle option choisir,

fide | oK I Annuler

Si le message suivant apparait, appuyez sur « Envoyer un fichier de données ».

Envoyet un fichier de données )

Cliquez sur Envoyer un fichier de données pour ourrir votre client de
messagerie et envoyer e Fichier de données du Formulaire, Le Formulaire en
tant que kel n'est pas envové,

Imprimez le Formulaire rempli pour en conserver une copie dans vos dossiers,

| Ervvoyer un Fichier de données I Imprimer le Farmulaire Annuler
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POUR SAUVEGARDER UN FORMULAIRE PARTIELLEMENT REMPLI

1. Envoyez-le a votre boite de courriel en appuyant sur le bouton « Sauvegarder/Envoyer »
qui se trouve au bas de la Liste de vérification;

2. Détachez-le et sauvegardez le fichier FDF dans le répertoire ou vous avez placé le fichier
PDF initial;

3. Ouvrez le fichier FDF en Adobe Acrobat Reader (choisissez « ouvrir - fichier », puis
« tous les fichiers (*.*) » dans « Files of Type ») et continuez a remplir le formulaire;

4. Passez a I’étape ci-dessous.

POUR SAUVEGARDER ET ENVOYER LE FORMULAIRE REMPLI

Une fois que vous avez fini de remplir le formulaire, imprimez-en une copie pour vos
dossiers et soumettez une (1) demande originale signée et quatre (4) copies par courrier a
la consultante en programme identifiée dans la lettre d’invitation a soumettre une demande
de financement.

L’AGENCE DE LA SANTE PUBLIQUE DU CANADA N’ACCEPTERA
AUCUNE DEMANDE TRANSMISE PAR VOIE ELECTRONIQUE, PAR
TELECOPIEUR OU HORODATEE APRES LA DATE LIMITE

IL INCOMBE AU REQUERANT DE VEILLER A CE QUE SA DEMANDE
ARRIVE A TEMPS

Page 4 de 4

Canada



	Page 1
	Page 2
	Page 3
	Page 4

