CIRCULAR DE INFORMACAOQ
Reunido Anual do Observatorio CARMEN sobre
Politicas para Doencas Cronicas nao-Transmissiveis: “Mobilizar para Agir”
12-13 de maio de 2008
Montreal, Quebec, CANADA

Prezado Participante,

Temos o prazer de fornecer as seguintes informacgdes referentes a medidas
praticas para a reunido acima citada.

ENDERECO DO EVENTO:

Hilton Montreal Bonaventure Hotel

900 RUE DE LA GAUCHETIERE OUEST
MONTREAL, QUEBEC, CANADA

FONE.: 514-878-2332 Fax: (514) 878-0028
Sala de reunido: “Portage Room”, Térreo

O Hotel Hilton Montreal Bonaventure esta localizado no centro de Montreal, fica a
distancia de caminhada da parte antiga de Montreal, tem acesso subterraneo direto
para o Centro de Convencdes, terminal de 6nibus, estacdo de trem, de metrd, lojas,
teatros e restaurantes.

HORARIO: 07h30 — 18h. O café-da-manha continental sera servido no Portage Room
as 7h30. A reunido comecara as 8h30 e terminara as 17h nos dois dias e havera uma
recepcao na segunda-feira 12 de maio, as 17h30.

IDIOMA: O idioma da reunido sera o inglés, com interpretacdo simultdnea para o
espanhol e o portugués.

DOCUMENTACAO: A documentacéo referente & reunido esta disponivel no site da
Agéncia de Saude Publica do Canada: http://www.phac-aspc.gc.ca/cncdpolicy

TRANSPORTE LOCAL de/para o hotel: O Hotel Hilton Montreal Bonaventure fica a
18 km (25 minutos) do Aeroporto Internacional Montreal-Pierre Elliott Trudeau. A tarifa
fixa é de aproximadamente $35,00 dolares canadenses por corrida.

HOSPEDAGEM E REFEICOES: Os quartos foram reservados no Hotel Hilton Montreal
Bonaventure para as noites de 11 a 13 de maio de 2008. Se o véo foi reservado pela
Agéncia de Saude Publica do Canada, o quarto serd reservado de acordo com o
itinerario. Se néo for o caso, queira confirmar a reserva com a sra. Nataliya Mitrofanova
no seguinte endereco: nataliya mitrofanova@phac-aspc.gc.ca ou pelo telefone: (613)
948-2860 fornecendo as datas de chegada/partida de Montreal para que possamos
confirmar a reserva de hotel.

A hospedagem durante a reunido ja foi paga pela Agéncia de Saude Publica do
Canada. Para todas as outras despesas, 0 participante tera que pagar a fatura
diretamente ao hotel (lavanderia, servico de quarto, servico de bar, chamadas
telefénicas, etc.). O hotel aceita os principais cartdes de crédito, tais como Visa,
MasterCard e American Express.
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O café-da-manhd e o almoc¢o durante os dois dias de reunido serdo fornecidos pela
OPAS e pela ASPC. As refeicbes serdo reembolsadas de acordo com as seguintes
tarifas: café-da-manha $13,60 CAD, almogo $12,85 CAD e jantar $36,30 CAD. O
participante devera pagar as refeicdes ndo fornecidas durante a reunido e sera
reembolsado pela Agéncia de Saude Publica do Canada apds a reunido.

PASSAGENS AEREAS: O participante tem a op¢do de reservar sua propria passagem
e pedir reembolso com a apresentacao do recibo original da passagem aérea; ou se
0 participante pedir uma passagem aérea pré-paga ou nossa ajuda para reservar o
v0o, ele deve entrar em contato com a sra. Lo-Ing Hempell, fone: (613) 948-6359 / Fax:
(613) 946-1709, e-mail: lo-ing_hempell@phac-aspc.gc.ca e fornecer datas de viagem e
itinerario escolhido de/para Montreal.

PROCESSO DE REEMBOLSO: Favor preencher o formulario para reembolso de
despesas de viagem e apresenta-lo com os recibos originais a sra. Lo-Ing Hempell.

Héa duas alternativas para conseguir o reembolso:

e A primeira opcdo € fornecer dados bancarios com as seguintes informacdes:
Cddigo Swift; numero IBAN; numero de conta; endereco do banco, nome do
banco, titular da conta.

e A segunda opcao é receber um cheque bancério e, para tanto, serd preciso
fornecer o endereco postal ao preencher o formulario de reembolso de
despesas.

VISTO: O participante devera verificar com seu agente de viagem se precisa de um
visto para vir a reunido. Para obter informac¢des adicionais, consulte
http://www.cic.gc.ca/english/visit/visas.asp. Se for o caso, a carta-convite para participar
do evento deveria facilitar a emissao do visto. Entrar em contato com a sra. Nataliya
Mitrofanova que tera prazer em ajudar (e-mail: nataliya_mitrofanova@phac-
aspc.gc.ca), caso precisar de ajuda para o processo de emissao de visto.

BANCOS/AGENCIAS DE CAMBIO: Ha uma agéncia de cambio no Aeroporto
Internacional Montreal-Pierre Elliott Trudeau. Alguns bancos e guichés automaticos
(ATM) estdo disponiveis nos hotéis, bancos e centros comerciais. Para obter
informacgdes sobre as taxas de cambio, consulte:
http://www.bankofcanada.ca/en/rates/exchange.html

CLIMA: Nesta época do ano, a temperatura geralmente varia de +15 / +20°C com
precipitacbes ocasionais. Antes da chegada, € possivel verificar as condiges
meteoroldgicas no site: www.weatheroffice.gc.ca/city/pages/on-118 metric_e.html

Esperamos ter tratado todos os aspectos administrativos necessarios para
areunido. Se tiver alguma davida, ndo hesite em comunicar-se com Nataliya
Mitrofanova - Fone: +1 (613) 948-2860, Fax: +1 (613) 946-1709, E-mail:
nataliya mitrofanova@phac-aspc.gc.ca
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Instrucoes para preencher
o0 Formulario de Reembolso de Despesas

Para receber o reembolso e evitar atrasos, 0s seguintes itens devem ser
incluidos no formulario:

Itinerario de vbo e recibo (se a passagem nao foi paga pelos organizadores)
Recibos originais para todas as despesas: taxi, vistos, etc.

Nome e endereco completos

Opcao 1. mandaremos um cheque se o participante desejar ser reembolsado
por cheque; favor indicar a moeda escolhida (USD/CAD/Euro)

e Opcao 2: se desejar que o valor do reembolso seja transferido diretamente par
sua conta, favor fornecer as seguintes informagdes bancérias:

1) Cddigo Swift;

2) Numero IBAN;

3) Numero da conta,
4) Endereco do banco;
5) Nome do banco;

6) Titular da conta.

Envie seu reembolso para: Ms. Lo-Ing Hempell
Public Health Agency of Canada
785 Carling Avenue, A.L. 6810A
Ottawa, Ontario K1A 0K9
CANADA

NAO SE EXIGE RECIBOS DE REFEICOES: Usar as seguintes tarifas fixas para o
reembolso das refeicdes ndo fornecidas durante a estadia de acordo com a diretrizes
do Conselho do Tesouro do Canada:

DIRETRIZES DO CONSELHO DO TESOURO DO CANADA

ABRIL 2008

Refeicdes CAD
Café-da-manha 13,60
Almoco 12,85
Jantar 36,30
Ajuda de custo diaria 62,75
maxima para as
refeicoes
Ajuda de custo diaria 17,30
extra

TOTAL DIARIO 80,05

Page 3 of 4



Nome:

TAN#:

REEMBOLSO DE DESPESAS DE VIAGEM

Reunido Anual do Observatorio CARMEN sobre
Politicas para Doencas Crdnicas ndo-Transmissiveis: “Mobilizar para Agir”

12-13 de maio de 2008

Montreal, Quebec, CANADA

ENDERECO COMPLETO:
(para envio do cheque)

**Favor preencher todas as informacdes nas datas correspondentes

11 de maio

12 de maio

13 de maio

14 de maio

Horéario do véo de
partida

Horario do vbo de
volta

Passagem aérea ou
indicar se foi pré-paga

Café-da-manha
(13,60 CAD)

FORNECIDO

FORNECIDO

Almogo
(12,85 CAD)

FORNECIDO

FORNECIDO

Jantar
(36,30 CAD)

Extra
(17,30 CAD)

Hotel

PAGO

PAGO

PAGO

Outras despesas
(vistos, taxis, etc)
**recibos originais
obrigatérios**

Sub-Total

TOTAL

Favor emitir o cheque para o requerente no valor de:
TOTAL DEVIDO AO REQUERENTE:

De acordo com os termos do paragrafo 34
Da Lei de Administracdo Financeira

Cdbdigo: 262001-52102-X119

Funcionéario autorizado

Assinatura do requerente

Page 4 of 4



